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Choszczno, dnia 20.01.2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Przeprowadzenie szkolenia i organizacja kwalifikacyjnego egzaminu zawodowego w ramach projektu
,Aktywny Senior w subregionie stargardzkim” nr projektu FEPZ.06.03-1P.01-0024/24

1. ZAMAWIAJACY

MARIFA SZKOLENIA | EDUKACJA ARTUR KAPINSKI

ul. Jagietty 28a, 73-200 Choszczno

NIP: 5941004240, REGON: 320369789

Tel. 530369590 e-mail: marifa.szkoleniaedukacja@gmail.com

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjnosci, zgodnie z obecnie obowigzujgcymi
Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéow na lata 2021-2027. Do postepowania nie ma
zastosowania ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320
ze zm.). Do postepowania znajdujg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (t.j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 1061 ze zm.).

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Kody CPV:

80500000-9 Ustugi szkoleniowe
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Cze$¢ 1. Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie szkolenia dla 12 uczestnikéw powyzej 55 roku
zycia pn. , Florystyka ekologiczna — zielone kwalifikacje zawodowe” w zakresie 80 godzin/grupe (10 dni x
8 godzin/dzien x 1 grupa).

Czes¢ 2. Przeprowadzenie kwalifikacyjnego egzaminu dla 12 uczestnikbw powyzej 55 roku zycia
weryfikujgcego wiedze i umiejetnosci. Wydanie certyfikatu - potwierdzajacego nabyte kwalifikacje,
zawierajgcego wyszczegolnione efekty uczenia sie odnoszgce do nabytej kwalifikacji.

Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu , Aktywny Senior w subregionie stargardzkim” nr
projektu FEPZ.06.03-1P.01-0024/24, wspotfinansowanego ze s$rodkdéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027,
realizowanego przez Matgorzate Laskowskyg prowadzgcy dziatalno$¢ gospodarczg pod firmg Ustugi
Psychologiczno-Edukacyjne Mgr Matgorzata Laskowska (Beneficjent/Lider) oraz Marifa Szkolenia i
Edukacja Artur Kapinski (Partner).

Ustuga realizowana na terenie powiatu mysliborskiego w miejscowosci Myslibérz w woj.
zachodniopomorskim.
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Cze$c 1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolenia dla 12 uczestnikow powyiej 55
roku zycia pn. ,Florystyka ekologiczna - zielone kwalifikacje zawodowe” w zakresie 80 godzin/grupe

(10 dni x 8 godzin/dzien x 1 grupa).

Nazwa szkolenia

Szkolenie: Florystyka ekologiczna — zielone kwalifikacje zawodowe

Liczba uczestnikow

12 oséb

Termin realizacji

Do 28.02.2026r.

Miejsce realizacji

Powiat mysliborski, miejscowos¢ Myslibérz, woj. zachodniopomorskie.

Liczba godzin

80 godzin dydaktycznych (1 godzina = 45 minut).

Przerwy nie wliczajg sie do godzin zaje¢ dydaktycznych.

Warunkiem ukorczenia wsparcia przez UP jest frekwencja wynoszgca 80 %
czasu zajec.

Zakres tematyczny

MODUL 1. Podstawy florystyki ekologicznej — 6 godz.
Charakter: teoria (2 h) + praktyka (4 h)
Zakres:
o florystyka ekologiczna — definicja i zatozenia
e roznice miedzy florystyka tradycyjng a eko
e przeglad narzedzi i materiatéw naturalnych

e organizacja stanowiska pracy florysty

Cwiczenia praktyczne: przygotowanie materiatu roélinnego

MODUL 2. Materiaty roslinne i naturalne w praktyce — 14 godz.
Charakter: praktyczny
Zakres:
e rosliny sezonowe i lokalne (ciecie, kondycjonowanie)
e suszenie i utrwalanie roslin
e praca z trawami, ziotami, mchem, kora, gateziami
e alternatywy dla gabki florystycznej
e t3czenie materiatéw w sposdb ekologiczny
MODUL 3. Podstawy botaniki uzytkowej dla florystow — 8 godz.
Charakter: teoria (4 h) + praktyka (4 h)
Zakres:
e rozpoznawanie gatunkéw

e sezonowos¢ i trwatosc roslin
e wptyw Srodowiska na kompozycje
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e rosliny wspierajgce bioréznorodnosé
Cwiczenia: identyfikacja i dobdr roélin do kompozycji
MODUL 4. Techniki florystyczne — kompozycje ekologiczne — 24
godz.
Charakter: intensywnie praktyczny
Zakres:
e bukiety naturalne i dzikie
e kompozycje bez plastiku
e dekoracje stotéw i przestrzeni
e wigzanki okolicznosciowe
e techniki konstrukcyjne z materiatéw naturalnych
Minimum 85% zajec praktycznych
MODUL 5. Zrownowazony rozwdj i zero waste w florystyce — 8
godz.
Charakter: teoria (3 h) + praktyka (5 h)
Zakres:
e zasady zréwnowazonego rozwoju
e ograniczanie odpaddw florystycznych
e ponowne wykorzystanie materiatow
e ekologiczne pakowanie i przechowywanie
e odpowiedzialne pozyskiwanie roslin
MODUL 6. Florystyka sezonowa i okolicznosciowa (eko) — 12 godz.
Charakter: praktyczny
Zakres:
e dekoracje wiosenne i letnie
e kompozycje jesienne i zimowe

e florystyka slubna w stylu eko
e aranzacje inspirowane naturg regionu

MODUL 7. BHP, ergonomia i bezpieczenstwo pracy florysty — 4 godz.
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Charakter: teoria (2 h) + praktyka (2 h)
Zakres:
e bezpieczna praca z narzedziami
e ergonomia pracy recznej
e ochrona zdrowia i Srodowiska
e organizacja pracowni florystycznej
MODUL 8. Projekt praktyczny i walidacja umiejetnosci — 4 godz.
Charakter: praktyczny
Zakres:
¢ wykonanie indywidualnej kompozycji ekologicznej
e prezentacja i omdéwienie pracy

e ocena nabytych umiejetnosci
e podsumowanie szkolenia

Cel szkolenia

Celem szkolenia jest:

- rozwijanie umiejetnosci florystycznych w oparciu o wiedze botaniczng;

- ksztattowanie swiadomosci ekologicznej i estetycznej;

- doskonalenie praktycznych umiejetnosci w zakresie kompozycji
roslinnych;

- rozwijanie tzw. zielonych umiejetnosci, w tym: badanie flory i Swiadome
korzystanie z roslin.

Dodatkowym celem jest wyksztatcenie postaw sprzyjajacych
odpowiedzialnosci ekologicznej w miejscu pracy, zgodnie z rosngcymi
wymaganiami rynku pracy w obszarze zrownowazonego rozwoju.

Forma i czestotliwos¢
zajec

Zajecia moga by¢ realizowane w dni robocze od poniedziatku do pigtku.
Doktadny harmonogram zajeé¢ przedstawiony zostanie Wykonawcy po
ustaleniu potrzeb uczestnikow szkolenia. Harmonogram moze ulec zmianie
na skutek okolicznosci lezgcych po stronie Zamawiajacego lub uczestnikow
projektu.

Realizacja wsparcia musi uwzglednia¢ uzasadnione potrzeby szkoleniowe
UP, np. wydtuzony czas wsparcia, wolniejsze tempo prowadzenia spotkan,
stosowanie powtorzen, krotsze sesje szkoleniowe, czestsze i dtuzsze
przerwy, alternatywne formy przygotowania materiatéw, itp. Wykonawca
zgtasza Zamawiajgcemu pojawiajgce sie potrzeby i wspdlnie ustalajg
sposob ich zaspokojenia.

Szkolenie wraz z egzaminem wewnetrznym powinno zostac zrealizowane do
dnia 28.02.2026r.

Elementy, ktore nalezy
wliczy¢ w cene szkolenia

1) Przeprowadzenie 80-godzinnego szkolenia ,Florystyka ekologiczna —
zielone kwalifikacje zawodowe”;
2) Zapewnienie co najmniej jednego trenera posiadajgcego:
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

- wyksztatcenie wyzsze/ zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inny
dokument potwierdzajgcy posiadanie kwalifikacji niezbednych do
realizacji okreslonego wsparcia oraz

- doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego wsparcia,
przy czym min. doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie
powinno by¢ krétsze niz 2 lata;

Zapewnienie: rzutnika/projektora multimedialnego, flipchart, oraz
wszelkich innych niezbednych przedmiotéw do realizacji zajec
praktycznych;

Zapewnienie realizacji standardéw dostepnosci dla polityki spdjnosci
2021-2027, ktére stanowig zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczacych
realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027;

Zapewnienie materiatow szkoleniowych, niezbednych do prawidtowej
realizacji programu szkolenia (podrecznik lub skrypt, ¢wiczenia) i/lub
materiatdow e-learningowych o tematyce programu szkolenia;
Materiaty szkoleniowe w jezyku uwzgledniajgcym réwnos¢ szans, z
uwzglednieniem indywidualnych potrzeb osdb niepetnosprawnych,
np. z powiekszong czcionky, czcionkg bezszeryfowg, w wersjach
elektronicznych, w jezyku tatwym do zrozumienia, udostepnianie
plikéw, w ktdrych mozliwe jest automatyczne przeszukiwanie ich tresci
(np. pdf). Przygotowane przez Wykonawce scenariusze zajec¢ lub
skrypty dla UP muszg spetnia¢ kryterium dostepnosci zgodnie z
dokumentem , Wytyczne dotyczgce realizacji zasad réwnosciowych w
ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027” i by¢ dostosowane do
indywidualnych potrzeb UP w standardzie WCAG w wersji 2.1 na
poziomie AA, w szczegdlnosci stosowanie podczas zajec
niestereotypowych wizerunkéw kobiet i mezczyzn, jezyka gender,
unikanie przekazu oraz innych elementéw dyskryminujacych/
o$mieszajacych/ utrwalajgcych stereotypy ze wzgledu na ptec, wiek,
pochodzenie, uwzglednianie zasady rdwnosci szans;

Zapewnienie sali szkoleniowej do zajec teoretycznych i praktycznych
dostosowanych do potrzeb uczestnikéw (wykonawca zapewnia
kryterium dostepnosci zgodnie z dokumentem , Wytyczne dotyczgce
realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027");

Przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego: teoretycznego i
praktycznego, sprawdzajgcego wiedze i umiejetnosci uczestnikow
szkolenia, wydanie dokumentu o ukonczeniu szkolenia;

Realizowanie ustugi zgodnie z zasadg zréwnowazonego rozwoiju,
poprzez:

- minimalizowanie zuzycia zasobéw w postaci papieru, toneréw;

- ograniczanie ilosci druku;

- drukowanie i kopiowanie obustronne w trybie oszczednosciowym;

- stosowanie elektronicznego obiegu dokumentdw;

- segregacja odpadow;

- ograniczanie nadmiernego zuzycia wody/energii elektrycznej;

- promocja dziatan i postaw proekologicznych;

- promowanie transportu publicznego i/lub dojazdéw rowerem
zaréwno dla UP, jak i oséb zatrudnionych przy realizacji ustugi;
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- efektywne wykorzystanie sprzetu (przestrzeganie zasady
oszczedzania energii).
- korzystanie z energooszczednych rozwigzan, itp.

Czesc 2. Przeprowadzenie kwalifikacyjnego egzaminu dla 12 uczestnikow powyzej 55 roku zycia
weryfikujacego wiedze i umiejetnosci. Wydanie certyfikatu - potwierdzajacego nabyte kwalifikacje,
zawierajgcy wyszczegolnione efekty uczenia sie odnoszace do nabytej kwalifikacji.

Nazwa

»Florystyka ekologiczna — zielone kwalifikacje zawodowe”

Liczba uczestnikow

12 oséb

Termin realizacji

w terminie 14 dni od dnia zakonczenia przez uczestnika szkolenia, jednakze
nie pdzniej, anizeli do 14.03.2026r.

Miejsce realizacji

Powiat mysliborski, miejscowosé Myslibérz, woj. zachodniopomorskie.

Liczba godzin

Maksymalnie 4 godziny dydaktyczne (1 godzina = 45 minut),
W nastepujgcym rozbiciu:

- egzamin teoretyczny

- egzamin praktyczny

Zakres tematyczny
egzaminu

Egzamin teoretyczny zgodny z zakresem tematycznym szkolenia:

- Podstawy florystyki ekologicznej (florystyka ekologiczna, réznice miedzy
florystyka tradycyjng a eko, narzedzia i materiaty naturalne, organizacja
stanowiska pracy florysty);

- Podstawy botaniki uzytkowej dla florystow (rozpoznawanie gatunkéw,
sezonowosc i trwatos¢ roslin, wptyw sSrodowiska na kompozycje, rosliny
wspierajgce biordznorodnosé);

- BHP, ergonomia i bezpieczenistwo pracy florysty

Egzamin praktyczny zgodny z zakresem tematycznym szkolenia:
- przygotowanie materiatu roslinnego,

suszenie i utrwalanie roslin

praca z trawami, ziotami, mchem, korg, gateziami

alternatywy dla gabki florystycznej

taczenie materiatow w sposéb ekologiczny

identyfikacja i dobdr roslin do kompozycji

techniki florystyczne — kompozycje ekologiczne

florystyka sezonowa i okolicznosciowa (eko)

Cel

Wydanie certyfikatu potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji w zawodzie

Forma i czestotliwos¢
zajec

Egzamin powinien zostac zrealizowany w terminie 14 dni od dnia
zakonczenia przez uczestnika szkolenia, jednakze nie pdzniej, anizeli do
14.03.2026r.

Elementy, ktore nalezy
wliczyé w cene egzaminu

Koszty przeprowadzenia i oceny egzaminu:

- Zapewnienie egzaminatora posiadajgcego doswiadczenie, kwalifikacje i
wiedze w przedmiotowym zakresie.

- Zapewnienie sali szkoleniowej do realizacji egzaminu spetniajgcej wymogi
w zakresie dostepnosci dla 0oséb z niepetnosprawnosciami.

- Zapewnienie realizacji standardow dostepnosci dla polityki spéjnosci
2021-2027, ktére stanowig zatacznik nr 2 do Wytycznych dotyczacych
realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-
2027 oraz projektowania uniwersalnego.

- Realizacja egzaminéw zgodna ze standardem szkoleniowym.
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- Wydanie certyfikatéw/swiadectw lub innego dokumentu dla kazdego UP,
ktory ukonczy egzamin z wynikiem pozytywnym.

- Walidacja przeprowadzona przez wtasciwg instytucje certyfikujgcg oraz
wydanie certyfikatu zgodnego z wytycznymi dotyczgcymi realizacji
projektdw z udziatem srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.
Nabycie kwalifikacji jest weryfikowane i potwierdzane zgodnie z zasadami
wskazanymi w zatgczniku nr 2 ,,Podstawowe informacje dotyczqgce
uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow wspdtfinansowanych z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus” do wytycznych ministra
wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego dotyczqgcych monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027.

- Koszt dostarczenia certyfikatéw do zamawiajgcego do 7 dni od dnia
przeprowadzenia egzaminu.

Uwagi do przedmiotu zamodwienia:

. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamdwienie na terenie  wojewddztwa
zachodniopomorskiego w subregionie stargardzkim (powiat mysliborski, miejscowosé Mysliborz),
zgodnie z niniejszym zapytaniem ofertowym. Zamawiajacy przewiduje zwrot kosztow dojazdu dla
uczestnikdw szkolenia do miejsca prowadzenia zajec.

. Zamawiajacy zobowigzuje sie do zapewnienia cateringu (przerwa kawowa + obiad) dla uczestnikéw
szkolenia kazdego dnia szkolenia, a Wykonawca zapewni odpowiednie miejsce do jego spozycia (na
siedzaco).

. Metody pracy: zajecia prowadzone bedg w formie aktywnej, warsztatowej m.in. w formie grupowej,
ktora to powodowac bedzie koniecznosé¢ wspdtpracy pomiedzy cztonkami grupy. Umozliwi to
zacie$nianie relacji miedzyludzkich, che¢ dazenia do kompromiséw, wspdlne podejmowanie decyzji,
a co za tym idzie umiejetnosci wspdtpracy.

. Monitoring: dziennik szkolenia (wzdr ustalony z Zamawiajacym), harmonogram zaje¢, listy obecnosci
(wraz z potwierdzeniem odbioru przez uczestnikow szkolenia materiatéw szkoleniowych, cateringu,
zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia), wizytacje, dokumentacja fotograficzna. Wykonawca
zobowigzany bedzie do dostarczenia Zamawiajgcemu petnej dokumentacji rozliczeniowej,
dokumentujgcej przebieg szkolenia oraz jego efekty, z wykorzystaniem oryginatéw dokumentéw,
o ktérych mowa w niniejszym punkcie.

. Zamawiajacy ma prawo zgdac od Wykonawcy lub przeprowadzac samodzielnie badanie ewaluacyjne
z zadowolenia uczestnikow z przeprowadzanego szkolenia, poprzez wypetnienie przez uczestnikéw
szkolenia ankiety ewaluacyjnej. Jesli uczestnicy szkolenia zgtoszg Zamawiajgcemu uwagi, co do
zakresu merytorycznego szkolen, Zamawiajgcy przekaze je Wykonawcy, a Wykonawca zobowigzany
jest do poprawy zakresu merytorycznego szkolenia (programu szkolenia), zgodnie z przekazanymi
uwagami w terminie 3 dni od dnia przekazania ich przez Zamawiajacego.

. Podstawag do wystawienia przez Wykonawce faktury lub rachunku za wykonanie przedmiotu
zamowienia, jest otrzymanie od Zamawiajacego podpisanego protokotu odbioru ustugi. Jesli
Wykonawca faktycznie spetnit wszystkie warunki obligatoryjne pozwalajgce na dokonanie odbioru bez
uwag i zastrzezen, Zamawiajgcy dokonuje odbioru ustugi. W przypadku gdy Wykonawca realizowat
szkolenie niezgodnie z postanowieniami zapytania ofertowego, Zamawiajacy w protokole odbioru
ustugi moze wskazac te naruszenia i zada¢ od Wykonawcy zaptaty kar umownych, szczegélnie w
przypadkach: za skrdécenie czasu trwania szkolenia, za nie omoéwienie wszystkich zagadnien
programu, za brak fachowosci (nieaktualne lub btedne informacje w materiatach szkoleniowych),
za niedotrzymanie obowigzujacych terminédw wynikajacych z zapytania ofertowego lub umowy.

. Rozliczenie przedmiotu zamdwienia nastgpi w przypadku czesci pierwszej na podstawie faktycznej
ilosci 0sdb, ktére uczeszczaty na szkolenie, w przypadku czesci drugiej na podstawie ilosci oséb, ktére
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przystgpity do egzaminu przy zachowaniu ceny jednostkowej brutto za 1 osobe, okreslonej w ofercie
Wykonawcy.

. Wykonawca moze dokona¢ zmiany osdb zdolnych do realizacji zaméwienia wskazanych w ofercie pod

warunkiem, ze:

a) uzyska na to pisemng zgode Zamawiajgcego,

b) osoby te spetniajg wymagania okreslone w tresci zapytania ofertowego wobec oséb zdolnych do
realizacji zaméwienia.

Zamawiajgcy odmowi zmiany oséb w przypadku, gdy z przedtozonych informacji, dokumentéw nie

bedzie wynikac spetnienie przez te osoby wymagan okreslonych w tresci zapytania ofertowego wobec

0s0b zdolnych do wykonania zamdéwienia.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy przewiduje mozliwosé proporcjonalnego zwiekszenia lub

zmniejszenia zakresu $wiadczenia i zwiekszenia/obnizenia wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,

przy czym jako uzasadniony przypadek Zamawiajacy wskazuje w szczegdlnosci niezrekrutowanie

uczestnikdw w ilosci zatozonej w projekcie pomimo zachowania wszelkich staran. Podwyzszenie lub

obnizenie zakresu $wiadczenia oraz naleznego Wykonawcy wynagrodzenia nie przekroczy 50%

wartosci pierwotnego zamodwienia, tj. zamawiajgcy przewiduje zwiekszenie lub zmniejszenie liczby

0s6b na szkoleniu.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Czesc 1 od dnia podpisania umowy, maksymalnie do dnia 28.02.2026r.
Cze$¢ 2 od dnia podpisania umowy, po zakoriczonym szkoleniu, do dnia 14.03.2026r.

5.

MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Czes¢ 1 Powiat mysliborski, miejscowos¢ Myslibdrz, woj. zachodniopomorskie.
Czes$¢ 2 Powiat mysliborski, miejscowos¢ Myslibdrz, woj. zachodniopomorskie.

6.

1.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania zgodnie z pkt 7 ,,Przestanki wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty i uniewaznienia postepowania” zapytania ofertowego;
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony na podstawie ztozonego przez Wykonawce oswiadczenia.
Przedmiotowe w tym zakresie oswiadczenia zawarte zostaty w zatgczniku nr 1 do zapytania
ofertowym - formularzu oferty.
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci:
Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie.
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie.
c) dysponowania osobami zdolnymi do realizacji zamédwienia:
Wykonawca musi dysponowaé na czas wykonania przedmiotu zamdwienia co najmniej jednym
trenerem (do czesci 1) i/lub egzaminatorem (do czesci 2), ktdrzy posiadajg co najmniej:
— wyksztatcenie wyzsze/ zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inny dokument
potwierdzajgcy posiadanie kwalifikacji niezbednych do realizacji okreslonego wsparcia oraz
— doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym min.
doswiadczenie zawodowe (dla czesci 1: trener, dla czesci 2: egzaminator) w danej dziedzinie
nie powinno by¢ krétsze niz 2 lata.
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony na podstawie ztozonego przez Wykonawce
oswiadczenia — zgodnie z trescig zatgcznika nr 2 do zapytania ofertowego oraz dokumentéw
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zatgczonych do tego oswiadczenia. potwierdzajgcych spetnienie warunku udziatu w
postepowaniu m.in. dyplomy, certyfikaty, zaswiadczenia, referencje.

3) posiadaja wpis do Bazy Ustug Rozwojowych;

Oferent sktadajac oferte jednoczes$nie oswiadcza spetnianie powyzszego wymagania. Zamawiajgcy
dodatkowo we wtasnym zakresie zweryfikuje wpis w publicznym rejestrze.

Ocena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu zostanie dokonana metoda spetnia/nie spetnia
w oparciu o informacje zawarte w nastepujgcych dokumentach ztozonych przez Wykonawce:

zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy,

zatgcznik nr 2 — oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;

zatgcznik nr 3 - klauzule spoteczne;

dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie, kwalifikacje, kompetencje, doswiadczenie zawodowe
trenera (cze$¢ 1) i/lub egzaminatora (cze$¢ 2) poswiadczajgce, ze Wykonawca dysponuje
osobami zdolnymi do realizacji zamoéwienia.

6.1 WARUNKI PRZEDMIOTOWE

Wykonawca przedstawi opracowany przez siebie szczegdétowy program szkolenia bedacego
przedmiotem zamdwienia, obejmujgcy moduty podzielone na tematy, efekty uczenia i godziny
szkolenia (z wyszczegdlnieniem liczby godzin dla kazdego z tematdw). Program szkolenia musi by¢
zgodny z obowigzujgcymi w zakresie przedmiotu zapytania ofertowego przepisami prawa, w
szczegdlnosci w opisie nalezy zawrze¢ informacje wskazujgce w jaki sposéb realizowane szkolenie
bedzie zgodne z zasadami horyzontalnymi obowigzujacymi w perspektywie 2021-2027.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony na podstawie ztozonego przez Wykonawce szczegdtowego
programu szkolenia spetniajgcego wyzej wymienione warunki.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana metodg spetnia/nie spetnia
w oparciu o informacje zawarte w nastepujgcych dokumentach ztozonych przez Wykonawce:

szczegdtowy program szkolenia;

7. PRZEStANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY, ODRZUCENIA OFERTY | UNIEWAZNIENIA
POSTEPOWANIA

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy wykluczy:
1) Wykonawce powigzanego osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym;

Wykonawca nie moze by¢é podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego

lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem lub

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepisow prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pethomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
zamawiajgcym, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organdéw
nadzorczych zamawiajgcego ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
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c) pozostawaniu z zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznos$ci w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamodwienia.

2) Wykonawce podlegajacego wykluczeniu w zwiazku z agresjg Federacji Rosyjskiej na Ukraine, tj.:
a) z postepowania wykluczone zostang podmioty spetniajgce warunki, o ktérych mowa w art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa
narodowego (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 507);

3) Wykonawce, ktory nie spetni warunkéw udziatu w postepowaniu.

. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

2) zostata ztozona w innej formie i w inny sposdb niz okreslone to zostato w pkt 9 , Opis sposobu
przygotowania oferty” zapytania ofertowego,

3) zostata ztozona przez Wykonawce:

a) podlegajgcego wykluczeniu z postepowania,

b) niespetniajgcego warunkdow udziatu w postepowaniu,

c) ktéry nie ztozyt w terminie sktadania ofert wymaganych oswiadczen lub dokumentéw
wskazanych w tresci zapytania ofertowego, przez co oferta jest niekompletna,

4) tresc oferty jest niezgodna z zapytaniem ofertowym,

5) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

6) zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamodwienia,

7) zawiera btedy w obliczeniu ceny podanej w ofercie m.in. iloczyn ceny jednostkowej brutto i liczby
jednostek nie réwna sie catkowitej cenie brutto, catkowita cena brutto wyrazona kwotowo nie jest
tozsama z kwotg wynagrodzenia brutto stownie,

8) Wykonawca w wyznaczonym terminie nie przedstawit wyjasnien w kwestii razgco niskiej ceny lub
kosztu lub z przedstawionych wyjasnien nie wynika, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub
kosztu.

. Postepowanie o udzielenie zamdwienia zostaje uniewaznione, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty,

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote przeznaczong w budzecie projektu na realizacje
przedmiotu zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

4) przed uptywem terminu sktadania ofert wystgpity okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie
postepowania jest nieuzasadnione,

5) $rodki pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej, ktdre Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zaméwienia, nie zostaty mu przyznane.

8. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Ocena ofert zostanie dokonana przez Zamawiajgcego dla czesci 1 w oparciu o ponizsze kryteria:

Lp. Kryterium Waga (%)
1. | Cena brutto (C) 60
2. | Gotowo$¢ do wykonania szkolenia 15

(G)
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3. | Test wiedzy (W) 20
4. | Klauzule spoteczne (K) 5

Kryterium 1 — Cena brutto (C)
Najwiekszg liczbe punktow otrzyma oferta z najnizszg ceng brutto. Ocena pozostatych ofert zostanie
dokonana wedtug ponizszego wzoru:
C=(Cn /Cb) x 60%
gdzie:
C —otrzymane punkty w ramach kryterium 1
Cn — cena brutto oferty najtanszej
Cb — cena brutto oferty badane;j
Maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 60 punktow.

Kryterium 2 — Gotowos¢ do wykonania szkolenia (G)

Ocenie bedzie podlegat czas gotowosci, jaki w formularzu ofertowym zadeklaruje Wykonawca, na
rozpoczecie szkolenia po zgtoszeniu zapotrzebowania przez Zamawiajacego.

Punkty w kryterium bedg przyznawane zgodnie z ponizszym schematem:

a) za zadeklarowang gotowos¢ 5 dni - 7 dni Wykonaweca otrzyma 0 pkt,

b) za zadeklarowang gotowos¢ od 2 dni do 4 dni Wykonawca otrzyma 5 pkt,

c) za zadeklarowang gotowos¢ 1 dzien Wykonawca otrzyma 15 pkt.

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 15 punktéw. Wykonawca
w formularzu ofertowym podaje liczbe dni roboczych.

W ramach tego kryterium Gotowos¢ do wykonania szkolenia (G) oznacza, okres liczony w dniach
roboczych, pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajgcego Wykonawcy kazdorazowo wezwania
do rozpoczecia realizacji przedmiotu zamoéwienia a dniem rozpoczecia jego realizacji, przy czym okres
ten nie moze by¢ dtuzszy niz 7 dni roboczych.

Kryterium 3 — Test wiedzy (W)

Ocenie bedzie podlegata wiedza oséb wskazanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia
(trenerdéw), ktére zostang zobligowane do napisania testu wiedzy z zakresu objetego przedmiotem
zamowienia. Test odbedzie sie przed zakonczeniem procedury wyboru ofert, lecz juz po uptywie
terminu sktadania ofert.

Test wiedzy odbedzie sie na zywo w biurze projektu w Choszcznie. W tescie mozna uczestniczy¢
jednokrotnie, wyfacznie we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie. Czas trwania testu — 15-30
minut. Test bedzie zawierat tgcznie 20 pytan, a za kazdg prawidtowa odpowiedz bedzie mozna uzyskac
1 punkt. Doktadna instrukcje dotyczacg terminu uczestnictwa w tescie, wszyscy Wykonawcy
otrzymajq na wskazany w formularzu ofertowym adres e-mail minimum 1 dzien przed terminem
testu.

Punkty przyznawane za to kryterium bedga liczone wedtug ponizszego wzoru:

W = (W0 / Wmax) x 20%
gdzie:
W — otrzymane punkty w ramach kryterium 3
WO - liczba punktdw z testu oferty badanej
Wmax — najwyzsza liczba punktow sposrdod wszystkich ofert
Wykonawca moze wskaza¢ wiecej niz jednego trenera do realizacji przedmiotu zaméwienia. Liczba
punktow za test wiedzy kadry trenerskiej w przypadku, gdy Wykonawca przedstawi wiecej niz
1 trenera do wykonania przedmiotu zaméwienia bedzie suma liczby punktéw uzyskanych w tescie
przez poszczegdlnych treneréw za poszczegdlne moduty.
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Test wiedzy jest podzielony na moduty, trener bedzie mégt wybraé zakres testu wiedzy w zaleznosci
od czesci ktére bedzie prowadzit na szkoleniu, jednakze w taki sposdb, aby catos¢ testu zostata
skutecznie wypetniona, tj. w catosci - w podziale na osoby w przypadku, kiedy bedzie wieksza liczba
zgtoszonych prowadzgcych. Nie przystgpienie do testu wiedzy skutkuje uzyskaniem 0 pkt. w tej czesci.
Wypetnienie czesciowe testu (brak odpowiedzi na wszystkie pytania) skutkuje 0 pkt. w tej czesci.

Zakres tematyczny testu wiedzy:

MODUL 1. Podstawy florystyki ekologicznej
Zakres:

e florystyka ekologiczna — definicja i zatozenia
e roznice miedzy florystyka tradycyjng a eko
e przeglad narzedzi i materiatdw naturalnych
e organizacja stanowiska pracy florysty

MODUL 2. Materiaty roslinne i naturalne w praktyce
Zakres:
e rosliny sezonowe i lokalne (ciecie, kondycjonowanie)
e suszenie i utrwalanie roslin
e praca z trawami, ziotami, mchem, korg, gateziami
e alternatywy dla gabki florystycznej
e t3czenie materiatéw w sposdb ekologiczny
MODUL 3. Podstawy botaniki uzytkowej dla florystow
Zakres:
e rozpoznawanie gatunkow
e sezonowosc i trwatosé roslin
o wptyw Srodowiska na kompozycje
e rosliny wspierajgce bioréznorodnos¢
MODUL 4. Techniki florystyczne — kompozycje ekologiczne
Zakres:
e bukiety naturalne i dzikie
e kompozycje bez plastiku
e dekoracje stotéw i przestrzeni
e wigzanki okolicznosciowe
e techniki konstrukcyjne z materiatéw naturalnych
MODUL 5. Zréwnowazony rozwaj i zero waste w florystyce

Zakres:

e zasady zrbwnowazZonego rozwoju
e ograniczanie odpadow florystycznych
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e ponowne wykorzystanie materiatow
e ekologiczne pakowanie i przechowywanie
e odpowiedzialne pozyskiwanie roslin

MODUL 6. Florystyka sezonowa i okolicznosciowa (eko)
Zakres:
e dekoracje wiosenne i letnie
e kompozycje jesienne i zimowe
o florystyka slubna w stylu eko
e aranzacje inspirowane naturg regionu
MODUL 7. BHP, ergonomia i bezpieczenistwo pracy florysty
Zakres:
e bezpieczna praca z narzedziami
e ergonomia pracy recznej

e ochrona zdrowia i Srodowiska
e organizacja pracowni florystycznej

Maksymalna liczba punktédw mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 20 punktow.

Kryterium 4 — Klauzule spoteczne (K)

Punkty w kryterium beda przyznawane zgodnie z ponizszym schematem:

1) Zamawiajgcy przyzna punktacje, jezeli Wykonawca skieruje do realizacji zamdwienia co najmniej
jedna osobe znajdujaca sie w niekorzystnej sytuacji (grupie defaworyzowanej):

a) Realizacja zaméwienia z zaangazowaniem osoby z niepetnosprawnoscig w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb 10 niepetnosprawnych
(t.j. Dz.U. 2 2024r. poz. 44)

b) bezrobotng w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy, lub

c) poszukujacag pracy, niepozostajgcg w zatrudnieniu lub niewykonujgcg innej pracy zarobkowej, w
rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, lub

d) usamodzielniang, o ktérej mowa w art. 40 ust. 1i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu
rodziny i systemie pieczy zastepczej, lub

e) pozbawiong wolnosci lub zwalniang z zaktadéw karnych, o ktérej mowa w ustawie z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks karny wykonawczy, majacych trudnosci w integracji ze srodowiskiem, lub

f) z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia
psychicznego, lub

g) bezdomng w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej, lub

h) ktéra uzyskata w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone uzupetniajgca, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, lub

i) do 30. roku zycia oraz po ukoriczeniu 50. roku zycia, posiadajgcg status osoby poszukujgcej pracy,

bez zatrudnienia, lub

j) bedaca cztonkiem mniejszosci znajdujgcej sie w niekorzystnej sytuacji, w szczegdlnosci bedaca
cztonkiem mniejszosci narodowej i etnicznej w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r.
mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalny.
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Punkty w ramach ww. kryterium bedg przyznawane wedtug zasady:

- Wykonawca skieruje do realizacji zamowienia co najmniej 1 osobe nalezgca do kategorii ww. oséb —
otrzyma 5 pkt

- Wykonawca nie skieruje do realizacji zamodwienia co najmniej 1 osoby nalezacej do kategorii ww. oséb
—otrzyma 0 pkt.

2) Zamawiajacy bedzie uprawniony do kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan dotyczacych
skierowania do realizacji zamowienia co najmniej 1 osoby nalezacej do kategorii ww. oséb.

3) Na zadanie Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany niezwiocznie udokumentowaé fakt
skierowania co najmniej 1 osoby nalezgcej do kategorii ww. oséb do realizacji zamédwienia.

4) W przypadku, gdy Wykonawca, mimo ztozonej w Formularzu ofertowym, deklaracji, nie skieruje do
realizacji zamdwienia osoby znajdujgcej sie w niekorzystnej sytuacji, Zamawiajgcy moze rozwigzaé
umowe ze skutkiem natychmiastowym, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie Zatgcznika nr 3 do Zapytania ofertowego - Oswiadczenie
o spetnianiu klauzul spotecznych — w przypadku zaangazowania osoby znajdujacej sie w niekorzystnej
sytuacji nalezy wskazaé zakres czynnosci, jakie bedg wykonywane przez te osobe w ramach realizacji
zamowienia.

Okres zatrudnienia bedzie trwat nieprzerwanie przez okres umowy. Zatrudnienie w/w osoby nastgpi nie
pdzniej anizeli w dniu rozpoczecia realizacji zamoéwienia. Na zgdanie Zamawiajgcego zobowigzuje sie
niezwtocznie udokumentowaé fakt zatrudnienia osoby, o ktdrej mowa wyzej (np. zaswiadczenie o
zatrudnieniu). Zobowigzuje sie do poddania kontroli Zamawiajgcego, dotyczacej spetniania przez
Wykonawce wymagan dotyczacych zatrudnienia w/w osoby i udostepniania mu w tym celu niezbednej
dokumentacji pracowniczej lub innej, potwierdzajgcej spetnianie wymagan w zakresie realizacji klauzuli
spotecznej. Przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji spetnienia
kryterium na etapie realizacji zamdwienia.

Maksymalna liczba punktédw mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 5 punktdw.

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw (P), bedaca
suma punktéw przyznanych w poszczegdlnych kryteriach:
P=C+G+W+K

taczna maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia — 100 punktdw.

W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktowej przez kilku Wykonawcoéw zadecyduje cena —
zostanie wybrany Wykonawca z nizszg cena.

2. Ocena ofert zostanie dokonana przez Zamawiajgcego dla czesci 2 w oparciu o ponizsze kryteria:

Lp. Kryterium Waga (%)
1. | Cena brutto 95
2. | Klauzule spoteczne 5

Kryterium 1 — Cena brutto (C)
Najwiekszg liczbe punktow otrzyma oferta z najnizszg ceng brutto. Ocena pozostatych ofert zostanie
dokonana wedtug ponizszego wzoru:

C=(Cn/Cb)x95%
gdzie:
C — otrzymane punkty w ramach kryterium 1
Cn — cena brutto oferty najtanszej
Cb — cena brutto oferty badanej
Maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 95 punktow.
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taczna maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia — 95 punktdw.

Kryterium 2 — Klauzule spoteczne (K)

Punkty w kryterium bedg przyznawane zgodnie z ponizszym schematem:

1) Zamawiajgcy przyzna punktacje, jezeli Wykonawca skieruje do realizacji zamdwienia co najmniej
jedna osobe znajdujaca sie w niekorzystnej sytuacji (grupie defaworyzowanej):

a) Realizacja zamdwienia z zaangazowaniem osoby z niepetnosprawnoscig w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb 10 niepetnosprawnych
(t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 44)

b) bezrobotng w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy, lub

c) poszukujacag pracy, niepozostajgcg w zatrudnieniu lub niewykonujgcg innej pracy zarobkowej, w
rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, lub

d) usamodzielniang, o ktérej mowa w art. 40 ust. 1i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu
rodziny i systemie pieczy zastepczej, lub

e) pozbawiong wolnosci lub zwalniang z zaktadéw karnych, o ktérej mowa w ustawie z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks karny wykonawczy, majacych trudnosci w integracji ze sSrodowiskiem, lub

f) z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia
psychicznego, lub

g) bezdomng w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej, lub

h) ktéra uzyskata w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone uzupetniajgca, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, lub

i) do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajaca status osoby poszukujgcej pracy,

bez zatrudnienia, lub

j) bedaca cztonkiem mniejszosci znajdujgcej sie w niekorzystnej sytuacji, w szczegdlnosci bedaca
cztonkiem mniejszosci narodowej i etnicznej w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r.
mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalny.

Punkty w ramach ww. kryterium bedg przyznawane wedtug zasady:

- Wykonawca skieruje do realizacji zamodwienia co najmniej 1 osobe nalezaca do kategorii ww. oséb —
otrzyma 5 pkt

- Wykonawca nie skieruje do realizacji zamdéwienia co najmniej 1 osoby nalezgcej do kategorii ww. 0séb
—otrzyma 0 pkt.

2) Zamawiajgcy bedzie uprawniony do kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan dotyczgcych
skierowania do realizacji zamowienia co najmniej 1 osoby nalezgcej do kategorii ww. 0sdb.

3) Na zadanie Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany niezwiocznie udokumentowaé fakt
skierowania co najmniej 1 osoby nalezgcej do kategorii ww. oséb do realizacji zamdwienia.

4) W przypadku gdy Wykonawca, mimo ztozonej w Formularzu ofertowym, deklaracji, nie skieruje do
realizacji zamodwienia osoby znajdujgcej sie w niekorzystnej sytuacji, Zamawiajagcy moze rozwigzac
umowe ze skutkiem natychmiastowym, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie Zatacznika nr 3 do Zapytania ofertowego - Oswiadczenie
o spetnianiu klauzul spotecznych — w przypadku zaangazowania osoby znajdujacej sie w niekorzystnej
sytuacji nalezy wskazaé zakres czynnosci, jakie bedg wykonywane przez te osobe w ramach realizacji
zamowienia.

Okres zatrudnienia bedzie trwat nieprzerwanie przez okres umowy. Zatrudnienie w/w osoby nastgpi nie
pdzniej anizeli w dniu rozpoczecia realizacji zaméwienia. Na zadanie Zamawiajgcego zobowigzuje sie
niezwtocznie udokumentowaé fakt zatrudnienia osoby, o ktdrej mowa wyzej (np. zaswiadczenie o
zatrudnieniu). Zobowigzuje sie do poddania kontroli Zamawiajgcego, dotyczacej spetniania przez
Wykonawce wymagan dotyczgcych zatrudnienia w/w osoby i udostepniania mu w tym celu niezbednej
dokumentacji pracowniczej lub innej, potwierdzajgcej spetnianie wymagan w zakresie realizacji klauzuli
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spotecznej. Przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji spetnienia
kryterium na etapie realizacji zamdwienia.
Maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia w tym kryterium — 5 punktdw.

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwieksza liczbe punktéw (P), bedaca
sumg punktow przyznanych w poszczegélnych kryteriach:

P=C+K

taczna maksymalna liczba punktéw mozliwa do zdobycia — 100 punktéw.

W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktowej przez kilku Wykonawcéw zadecyduje cena —
zostanie wybrany Wykonawca z nizszg cena.

9.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim zgodnie z zatgcznikiem nr 1 (formularz ofertowy). Oferte

nalezy podpisaé: czytelnie imieniem i nazwiskiem (wfasnorecznie) i ztozy¢ w postaci skanu lub
elektronicznie (podpisem kwalifikowanym).

. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ za pomocg Bazy Konkurencyjnosci przez Wykonawce badz

osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacjg wynikajgcg
z rejestru badz ewidencji lub na podstawie udzielonego petnomocnictwa.

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia wiecej niz jednej oferty, wszystkie

oferty Wykonawcy zostang odrzucone jako niezgodne z trescig zapytania ofertowego.

Cena oferty bedzie obowigzywata przez caty okres zwigzania ofertg i bedzie wigzgca dla zawieranej
umowy. Podajgc cene oferty, nalezy uwzgledni¢ wszystkie elementy zwigzane z terminowa
i prawidtowa realizacjg przedmiotu zamoéwienia.

. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj.

roznig sie o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych
odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z
odrebnych przepiséw, zamawiajacy zada od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien,
w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia
w konsultacji z wykonawcg i moze odrzucié te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia
wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert

wariantowych. Zamdwienie sktada sie z CzesSci 1 oraz z Czesci 2. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na

kazdg czesc¢ odrebnie, tj. tylko na Cze$c¢ 1 lub tylko na Cze$¢ 2. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na Czes¢

1 oraz Cze$¢ 2, jednakze musi przestrzegac zasady odrebnosci w zakresie osoby przeprowadzajacej

egzamin oraz przeprowadzajgcej szkolenie.

Zamawiajgcy nie ponosi kosztow udziatu wykonawcy w postepowaniu.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku ich oferta musi

spetniaé nastepujace wymagania:

a) W miejscu na wpisanie danych Wykonawcy w formularzu ofertowym nalezy wpisaé nazwy firm
wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia. Wykonawcy
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za
wykonanie umowy.

b) Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia muszg ustanowi¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu oraz do zawarcia umowy w sprawie niniejszego
zamoéwienia. W zwigzku z tym, do oferty nalezy zataczy¢é petnomocnictwo dla ustanowionego
petnomocnika, z ktérego powinien wynika¢ zakres umocowania.
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9. W przypadku, w ktérym wybdr oferty Wykonawcy bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego

obowigzku podatkowego, Zamawiajgcy, uwzgledniajgc os$wiadczenie wykonawcy z tresci oferty
dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek VAT, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami.

10. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 28.01.2026 r. do godz. 8:00 wytgcznie za posrednictwem

portalu Baza Konkurencyjnosci pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

. Ztozenie oferty uznane zostanie za skuteczne, jezeli kompletna oferta trafi do Zamawiajgcego we

wskazanym powyzej terminie. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po tym terminie lub ztozone w
inny sposéb niz wskazany powyzej — nie bedg rozpatrywane.

Przed ztozeniem oferty Zamawiajgcy rekomenduje, aby zapozna¢ sie z instrukcjami obstugi portalu,
dostepnymi pod adresem: https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?app=baza-konkurencyjnosci

Osoba upowazniona do kontaktéow z Wykonawcami: Artur

. Pytania dotyczace postepowania nalezy kierowac wytgcznie poprzez funkcje ,Pytania”, dostepna

w Bazie Konkurencyjnosci, najpdiniej na 72 godziny przed uptywem terminu skfadania ofert.
Zamawiajgcy zastrzega, iz odpowiedzi na pytania, ktdre wptyng po tym terminie mogg pozostaé bez
odpowiedzi.

11. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1.

Wykonawca przystepujacy do postepowania zobowigzany jest do wniesienia, przed uptywem terminu
sktadania ofert, wadium:

— dla czesci 1 w wysokosci 600,00 zt (stownie: szes¢set ztotych),

— dla czesci 2 w wysokosci 60,00 zt (stownie: szesédziesiat ztotych)

. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

a) pienigdzu,

b) gwarancjach bankowych,

c) gwarancjach ubezpieczeniowych.

d) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b pomoc finansowa udzielana
przez Agencje ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przed uptywem terminu skfadania ofert, przelewem

na rachunek bankowy Zamawiajgcego o numerze 20 1090 2835 0000 0001 3743 7036, w tytule

przelewu wpisujac Wadium — ,Zapytanie ofertowe z dn. 20.01.2026 r.”.

Wykonawca zatacza do oferty potwierdzenie przelewu wadium.

Datg wniesienia wadium jest data uznania na rachunku Zamawiajgcego.

Wadium wnoszone w formie innej niz pienigdz powinno byé wystawione na Zamawiajgcego. Jezeli

wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w pkt 11 ust. 2 pkt b—d

powyzej, Wykonawca zatgcza do oferty gwarancje lub poreczenie w postaci elektronicznej.

Zamawiajgcy zwraca wadium niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia wystgpienia

jednej z okolicznosci:

a) uptywu terminu zwigzania ofertg,

b) zawarcia umowy w sprawie zamdwienia,

c) uniewaznienia postepowania,

d) ztozenia wniosku o zwrot wadium przez Wykonawce, ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu
sktadania ofert.

. Wadium musi zabezpieczac oferte w catym okresie zwigzania ofertg — maksymalnie 30 dni.
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INFORMACJE O FORMALNOSCIACH ZWIAZANYCH Z WYBOREM OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE) |

ZAWARCIEM UMOWY

Informacja o wynikach postepowania zostanie zamieszczona w Bazie Konkurencyjnosci.

. Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa niezwfocznie po dokonaniu przez Zamawiajgcego

wyboru najkorzystniejszej oferty.

. W przypadku, gdy Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od podpisania umowy,

Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, o ile nie istniejg
podstawy do uniewaznienia postepowania.
Od rozstrzygniecia niniejszego postepowania nie przystuguje odwotanie.

. Zamawiajacy informuje, Ze w zawartej z wybranym Wykonawca umowie znajdg sie zapisy dotyczace

kar umownych:

Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kary umowne:

a)

b)

c)

f)
g)

Za kazdy dzien zwtoki w wykonaniu przedmiotu zamdwienia - w wysokosci 0,5% wynagrodzenia
Wykonawcy brutto.

Szczegdblnie w przypadkach (- kazdorazowo 5% wynagrodzenia Wykonawcy brutto) za: skrécenie
czasu trwania szkolenia, za nie omdéwienie wszystkich zagadnied programu, za brak fachowosci
(nieaktualne lub btedne informacje w materiatach szkoleniowych), za niedotrzymanie
obowigzujgcych termindw wynikajgcych z zapytania ofertowego lub umowy.

Za wypowiedzenie umowy przez Zamawiajacego z winy Wykonawcy - w wysokosci 25%
wynagrodzenia Wykonawcy brutto.

W przypadku nie rozpoczecia przez Wykonawce realizacji ustugi w terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego, zgodnym z zadeklarowang przez Wykonawce Gotowoscia do wykonania
ustugi, Wykonawca zapfaci kazdorazowo kare umowng w wysokosci 15% catkowitej ceny brutto
zamowienia.

Wartosci naliczonych kar umownych sumuija sie.

Wykonawcy nie moze zostaé naliczona kara przewyzszajaca 30% tgcznej wartos¢ wynagrodzenia.
Wykonawca wyraza zgode, ze naliczone przez Zamawiajacego kary umowne w pierwszej kolejnosci
potrgcane beda z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

Kary umowne, wedle wyboru Zamawiajgcego, mogga podlega¢ potraceniu z wynagrodzenia Wykonawcy
lub Zamawiajgcy moze dochodzi¢ ich zaptaty od Wykonawcy.

13.

1.

2.

WARUNKI ZMIANY UMOWY

Zmiany postanowien zawartej umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej w postaci aneksu,

pod rygorem niewaznosci, podpisanego przez obie strony.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢é zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,

na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystgpienia co najmniej jednej z

ponizszych okolicznosci:

a) wystgpienie sity wyzszej;

b) wystgpienie oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy;

c) zmiany wartosci umowy w przypadku zwiekszenia badz zmniejszenia stawek podatku od towarow
i ustug, dotyczacych przedmiotu zamdwienia w wyniku zmian ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug, ktére wejdg w zycie po dniu zawarcia umowy, a przed wykonaniem
przedmiotu zamdwienia;

d) zmiana oséb odpowiedzialnych za kontakty i nadzér nad realizacjg przedmiotu umowy,

e) wydtuzenie terminu wykonania zamowienia w stosunku do wskazanego w umowie, jezeli jego
dotrzymanie stanie sie niemozliwe lub powaznie utrudnione z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy lub Zamawiajgcego, a zaistniatych po zawarciu umowy lub w przypadku wydtuzenia
terminu realizacji projektu.
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14. KLAUZULA INFORMACYINA

Majgc na uwadze fakt, ze w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia moga by¢

przetwarzane dane osobowe 0séb fizycznych, Zamawiajgcy informuje:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Artur Kapinski prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarcza
pod firmg MARIFA SZKOLENIA | EDUKACJA ARTUR KAPINSKI, ul. Jagietty 28a, 73-200 Choszczno, NIP:
5941004240, REGON: 320369789 - petnigcy role Partnera, e-mail:
marifa.szkoleniaedukacja@gmail.com, tel. 530 369 590.

2. Inni Administratorzy:

a) Matgorzata Laskowska prowadzaca dziatalnos$é gospodarczg pod firmg Ustugi Psychologiczno-
Edukacyjne Mgr Matgorzata Laskowska z siedzibg: ul. Dziatkowa 13, 72-003 Wotczkowo, NIP
6731823021, REGON 366066656 - petnigca role Beneficjenta/Lidera, e-mail:
projekty.upe@gmail.com, tel. 505 300 890.

b) Odrebny administrator: Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383
Szczecin, zwany Instytucjg Posredniczgcy, realizujgcy zadania zwigzane z realizacjg FEPZ 2021-
2027, e-mail: iod@wup.pl.

3. Przetwarzanie Panstwa danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa
w art. 6 ust. 1 lit. ai c oraz art. 9 ust. 2 lit. a i g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 RODO - dane osobowe s3 niezbedne dla realizacji Programu Fundusze Europejskie dla
Pomorza Zachodniego 2021-2027 (FEPZ) na podstawie:

a) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego ilnstrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej;

b) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE) nr
1296/2013;

c) Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. 2022 poz. 1079 z pdzn. zm.);

4. Panstwa dane osobowe przetwarzane sg przez Administratora w celu: przeprowadzenia
postepowania, udzielenia zamowienia, zawarcia umowy, realizacji zamdwienia, obowigzku
sprawozdawczego, przedtozenia organom kontroli, wynikajgcych z realizacji zadan i ustawowych
obowigzkéw w ramach projektu nr FEPZ.06.03-IP.01-0024/24, w tym ogtoszenia wynikéw
postepowania na stronie internetowej https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl i
moggy zosta¢ udostepnione innym podmiotom poprzez wspomniang strone internetowa, a przez
odrebnych administratorow w szczegdlnosci w celu potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow,
udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, rozliczenia projektu, zachowania trwatosci projektu,
kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach FEPZ 2021-
2027.

5. Panistwa dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione innym administratorom danych osobowych
zgodnie z przepisami prawa w szczegolnosci na podstawie ustawy wdrozeniowej (w tym Instytucji
Zarzadzajgcej programem Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027 tj. Zarzgdowi
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, Instytucji Posredniczacej programu Fundusze Europejskie dla
Pomorza Zachodniego 2021-2027 tj. Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w Szczecinie, Instytucji
Koordynujgcej Umowe Partnerstwa tj. Ministrowi wtasciwemu do spraw rozwoju regionalnego).
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Panstwa dane osobowe mogg zostaé przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na

zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczacej lub Beneficjenta. Paristwa dane osobowe

mogg zosta¢ rdwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji

Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz Beneficjenta kontrole i audyt w ramach FEPZ 2021-2027.

W przypadku prowadzenia korespondencji dane bedg przekazane podmiotom swiadczagcym ustugi

pocztowe, a takze stronom i innym uczestnikom postepowan administracyjnych.

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane, do czasu rozliczenia FEPZ 2021-2027 oraz zakonczenia

archiwizowania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu, ktéra jest archiwizowana przez okres 5

lat od dnia 31 grudnia roku, w ktdrym dokonano ostatniej ptatnosci na rzecz Beneficjenta. Bieg okresu,

o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, jest wstrzymywany w przypadku wszczecia postepowania

prawnego albo na wniosek Komisji Europejskiej. Dokumenty dotyczgce pomocy de minimis i pomocy

publicznej udzielanej przedsiebiorcom sg archiwizowane przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, o

ile Projekt dotyczy pomocy publicznej. Nadto termin, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym moze

zosta¢ przedtuzony w przypadku powiadomienia Instytucji Posredniczacej przez Instytucje

Zarzadzajgca nie pdzniej niz 3 miesigce przed uptywem tego terminu.

Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczacych jest

wymogiem okreslonym w Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 18 listopada

2022 r. dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

W zaleznosci od sfery, w ktdrej przetwarzane sg dane osobowe u Zamawiajgcego, podanie danych

osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym. W szczegdlnych przypadkach ich podanie jest

warunkiem zawarcia umowy. O szczegétach podstawy gromadzenia danych osobowych

i ewentualnym obowigzku lub dobrowolnosci ich podania oraz potencjalnych konsekwencjach

niepodania danych, informowani Panistwo bedziecie przez pracownikéw Zamawiajgcego.

Panstwa dane osobowe oraz dane osobowe pracownikéw/podwykonawcéw wskazanych

w Formularzu ofertowym i/lub zatgczonych dokumentach zostang przekazane do dalszego

przetwarzania nastepujgcym podmiotom:

a) Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie;

b) innym uprawnionym instytucjom publicznym wskazanym w ust. 5 w celu realizacji obowigzkow
okreslonych przez przepisy prawa;

c) podmiotom przetwarzajgcym, ktére swiadczg ustugi na rzecz Administratora i ktérym te dane s3
powierzane np. dostawcom ustug IT;

d) innym Wykonawcom oraz osobom dziatajgcym w ich imieniu w celu realizacji projektu nr
FEPZ.06.03-1P.01-0024/24.

Panstwa dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu.

Kazda osoba, z wyjgtkami zastrzezonymi przepisami prawa, ma mozliwos¢:

a) dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

b) zadania ich sprostowania (ewentualnie poprawiania),

c) ograniczenia przetwarzania,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych osobowych.

Nie przystuguje Panstwu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Z powyzszych uprawnien mozna skorzystaé w siedzibie Administratora, piszgc na adres Administratora
lub drogg elektroniczng kierujgc korespondencije na adres: projekty.upe@gmail.com .

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzad Ochrony Danych
Osobowych) na niezgodne z RODO przetwarzanie Panstwa danych osobowych przez Administratora.
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15. ZAtACZNIKI

1. Zatacznik nr 1 —formularz ofertowy
2. Zatacznik nr 2 — oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
3. Zafacznik nr 3 — klauzule spoteczne
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